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Editores e Processadores de Texto

E bastante comum as pessoas confundirem editores de texto com processadores de texto. A histéria pode

auxiliar na compreensao e distingao entre os dois termos.
3 Diferenga entre Editor e Processador de Textos

Os primeiros programas auxiliares ao trabalho de escrita (aplicativos) que foram criados sdo os editores de texto.

Esses permitem criar ou alterar apenas arquivos de texto plano. Os arquivos de texto plano sdo assim chamados,
porque contém apenas os caracteres do texto e um numero minimo de caracteres de controle como o CR —

carriage return / retorno do carro / tecla enter para indicar a mudanca de linha.

Os processadores de texto apareceram depois dos editores e tem mais recursos do que estes, pois sdo capazes

de criar arquivos de documentos contendo imagens, graficos, diversos tipos e tamanhos de letras, hiperlink,

equacoes e simbolos especiais entre outros recursos.

O Quadro 1 mostra uma lista de Editores e Processadores de Texto bastante usados em computadores pessoais.

Editores: Processadores:
Bloco de Notas (Notepad) Word
VIM (Unix/Linux) OpenOffice Writter
Emacs (Unix/Linux) AbiWord
Gedit (Unix/Linux) Pages (Apple)
Notepad++ TextMaker
TextMate (Apple) WordPerfect
Sublime Text Kword
QuickWord (Apple)

Quadro 1 - Lista de Editores e Processadores de Texto

A principal utilizacdo dos editores de texto estd na criacdo/alteracdo de arquivos de configuracdo ou de
programas. Os programas/aplicativos para computadores ou celulares sdo normalmente escritos numa linguagem
de programagdo como: Java, C, Visual Basic (VB), Python etc. Uma pagina de um site também é escrita utilizando

o HTML e/ou PHP que s3do textos planos ou puros e, portanto, podem ser editados nesses Editores de Texto.

Os Processadores de Texto s3o na sua maioria orientados para a criacdo de textos que serdo posteriormente
impressos em papel. Substituem com iniUmeras vantagens as antigas maquinas de datilografar. Além disso, a
possibilidade de visualizar na tela a aparéncia final do que sera impresso resulta em grande economia de tempo e

dinheiro.

Os primeiros Processadores de Texto ndao apresentavam a quantidade de recursos que apresentam hoje. Inserir
imagens, ter inUmeras opcbGes de cores e tipos de letras e verificar a ortografia e a gramatica, foram

acrescentados muito tempo depois, por serem facilidades que dependem também da evolucdo do hardware.
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4 MS-Word

O MS-Word (Microsoft Word) é um processador de texto produzido pela Microsoft Office. Foi criado por Richard Brodie para
computadores IBM PC com o sistema operacional DOS em 1983. Mais tarde foram criadas versdes para o Apple Macintosh
(1984), SCO UNIX e Microsoft Windows (1989). Faz parte do conjunto de aplicativos Microsoft Office. As versGes antigas do

Microsoft Word utilizam a extensdo ".doc", ja as versGes mais novas utilizam ".docx". (Wikipedia, 2018)
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Figura 1 - Tela Inicial do MS-Word
5 Formatac¢ao do MS-Word
O Microsoft Word permite a formatacao de:
» P&gina;
» Paragrafo;
= Caracteres.
6 Formatacdo de Pagina (Layout de Pagina):
Carta—21,59x27,94
Oficio— 21,59 x 35,56
Extrato—13,97 x 21,59
Executivo — 18,41 x 26,67
Tamanho do papel A4 -21x29,7
A5-14,8x21
Envelope N2 10 — 10,48 x 24,13
Envelope Monarch — 9,84 x 19,05
(..)
Orientagao Retrato, Paisagem
Margens Superior, Inferior, Direita e Esquerda
Diagramacdo do texto Cabecalho, Rodapé, Colunas e Numero de Pagina
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7 Formatacdo de Paragrafo (Inicio/Paragrafo):

pondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor

He e e | I
| 3= - 5= - S| |29 | aapncepc | aaBbhcede AaBbCi AaBbCe
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u Paragrafo ] Estilo
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Paragrafo 2| x|

Recuos & espacamento | Quebras de linha & de pagina |

Geral

Alinhamenta:  FEEIEEAMNNG - |

Mivel do topico; IC:::rpu:u de Texto j

Recua

Esquerda: IEI cm 5‘ Especial:
Cireita: IEI cm 5‘ {nenhum)

[ Espelhar recuos

Por:

A =

Espacamento

Antes; IEI pk 5‘ Espacamento entre linhas:
Cepois: |1III pk 5‘ Mulkiplos

[ M3o adicionar espaco entre paragrafos do mesmo eskilo

Em:

=] o =

Wisualizaco

Alinhamento Esquerda, Direita, Centralizado e Justificado

Recuo 12 Linha, Deslocamento

Antes, Depois
Espacamento

Entrelinhas: Simples, 1,5 linhas, Duplo, Pelo menos, Exatamente, Multiplos
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Formatagao de Caractere “Letra” (Inicio/Fonte):

https://fonts.google.com/ - Site da Google para escolha de fontes de letras

Fonte Arial, Times New Roman, Courier, etc
Cor Tabela de cores
Estilo Regular, Italico, Negrito, Negrito italico)
Tamanho (.. 8,910,11,12,..)
Efeitos Tachado, Tachado Duplo, Sobrescrito, Subscrito, Sombra,

Contorno, Relevo, Baixo-Relevo, Versalete — 12 Maiuscula
Maior, Todas em Maiuscula, Oculto

Espacamento entre caracteres

ir Layout da Pagina Referéncias Cotrespondéncias Rewvisdn Exit

Arial =11 A A== = ’:-i_—_vné;i =4

- i -7 « == = =||t=|| .

g [IN I 8 ~abe %, x' Aa |- A-|EE EE5 8
(] Faomte (] Parigrafo

Fonke | Espacamento de catackeres I

Fonte: Estilo da Fonte: Tamanho;
Arial INDrmaI 11
Bngsana Mew - o] -
AngsanallPC _I Italico 9
Bparajita Negr!t-:- " 10
Arabic Typesetting Megrita Italico
- jid | FER
Cor da fonke: Estilo de sublinhado: Cor do sublinhado:
| Automatico LI I {menhum) j | Automatico j
Efeitos
[~ Tachado [~ Sombra [~ Versalste
[ Tachado duplo [~ Conkorno [” Todas em maidsculas
[ Sobrescrito [ Relevo [ Coulte
[ Subscrito [ Baixo-relevo
Visualizaco

Avrial

Esta & uma fonte TrueType. A mesma Fonte serd usada na tela e na impressdo.

Outros Recursos de Edicao

Mostrar Marcas de Paragrafo e outros

* - LN
simbolos de formataco ocultos (CTRL+™) ou clique em:
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